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一、系统目标
为协助相关部门对”以旧换再”业务的开展进行规范化管理，促使”以旧换再”流程管理规范化、标准化，协助相关部门监督再制造企业为”以旧换再”客户提供高品质的产品和服务。 

为相关主管部门提供一个信息化管理平台，及时掌握再制造产品的交易情况和交易规模，以及”以旧换再”补贴资金的支付和使用情况，为不断完善行业发展，及时制订和调整行业政策，提供宏观管理数据。

协助再制造企业完善营销网络，及时统计和上报再制造产品的销售数据，实现再制造零部件”以旧换再”的交易数据传输、审核、上报，方便各级主管部门及时了解及监管全国”以旧换再”业务开展情况，随时掌握“以旧换再”各项业务状态。

二、系统组织结构图表及主要功能阐述
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一）、软件系统参与主体

1.主管部门

目前参与的主管部门主要有国家发展与改革委员会、工业和信息化部、财政部。每个主管部门实行三级管理，分别是：中央——省、直辖市——地级市。（其中直管市仅有中央、直管市两级）
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2.再制造企业

再制造企业是再制造产品的提供者，按照国家发展与改革委员会或工业和信息化部的要求（下文统称循环经济主管部门），制造和销售再制造产品，可查看、汇总销售网点的再制造产品销售和补贴数据。

再制造企业对下属网点填写的销售联单进行审核，每个月终了10日内将“以旧换再联单”汇总生成月度统计报表，报市级发改委、工信委审批。每个季度终了10日内将经省级循环经济主管部门审核后的一个季度的“月度统计汇总表”，汇总“以旧换再”销售和应予资金补贴数据，汇总形成“季度补贴申请表”，报送所在地财政主管部门审批， 并依据审批结果向所在地财政部门申请补贴资金。

3.网点

网点是面向再制造产品消费者，为再制造企业回收可再制造的废旧的零部件，登记回收产品信息和消费者相关信息，并向消费者出具“再制造产品以旧换再销售联单”。该销售联单也是消费者在购买指定再制造产品时，享受”以旧换再”财政补贴的重要依据。

在消费者购买指定的再制造产品时，登记销售的再制造产品信息、消费者信息，并要求消费者提供交售旧件信息和身份证明材料。打印“以旧换再”补贴资金联单管理表，定期报送所代理销售的再制造企业。

实时向地方发改委、工信委提交待审核状态的以旧换再销售联单，对主管部门否决、退回的““以旧换再”联单”，在做出符合规定的处理或特别说明后，重新报审。

二）、系统用户类别说明表

	用户类别
	系统功能权限
	查看数据权限范围
	备注

	国家主管部门
	组织结构管理
	全国范围
	核定以旧换再业务涉及零部件，核定产品序列号，对上报的季度补贴申请表可进行查看，汇总下属部门报表。

	
	统计报表
	全国范围
	

	
	账户管理
	本单位内部
	

	省主管部门
	组织结构管理
	本辖区范围内
	对地方主管部门上报报表进行查看，并对已审核的报表进行上报处理。

	
	统计报表
	本辖区范围内
	

	
	账户管理
	本单位内部
	

	地区主管部门
	组织结构管理
	本辖区范围内
	地方发改委、工信委对网点的以旧换再业务销售月度统计报表进行审核；地方财政局对再制造企业的季度补贴申请表进行审核并签署实际发放金额及发放日期，对相应符合规定的补贴资金发放至再制造企业。汇总下属再制造企业的季度补贴申请表并署名上报至省级循环经济主管部门。



	
	统计报表
	本地区内
	

	
	账户管理
	本单位内部
	

	再制造企业
	“以旧换再”产品、月度统计报表和资金补贴申报管理
	本企业内部
	对各网点原始联单查看，每月汇总销售联单生成归集原始数据生成季度补贴申请表并报送地方财政局。

	
	账户管理
	本单位内部
	

	网点
	“以旧换再”业务管理
	本网点内部
	收集客户参与以旧换再业务的重要原始信息，登记“再制造产品以旧换再销售联单”。

	
	账户管理
	本网点内部
	

	
	
	
	


三）、系统主要功能模块

· 业务管理
· 再制造产品管理

· 产品序列号管理

· 机构与用户

· 报表管理
三、系统功能介绍（企业级网点）
网站主界面

网址：http://www.yjhzxt.cn 在主界面右方用户登录区域输入用户名密码登录。
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注：如果连续输入错误三次，系统将执行保护措施，锁定对应账号，需要拥有解锁权限用户进行解锁(第二天自动解锁)，修改后的密码必须是5位以上，字母和数字组合形成。

系统主界面
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一）、业务管理

“再制造产品以旧换再销售联单”（以下简称“联单”）是再制造企业产品销售网点销售以旧换再补贴政策支持产品目录范围内的再制造产品，出具给购买客户、报送再制造企业的单据，该单据是再制造企业向主管部门申请财政补贴的重要依据。

“联单”一式四联。分为国家存查联、企业存查联、经销商存查联、购买者存查联。
     国家存查（第一联）：随同消费者购买再制造产品的证明材料，报地方循环经济主管部门和财政部门审核资金补贴的原始依据，由“以旧换再”业务主管部门保存。
      企业存查（第二联）：再制造企业存查备案，是再制造企业销售再制造产品的证明材料，应妥善保存，以供主管部门随时核查。
      经销商存查（第三联）：由经销商保存，作为销售再制造产品的证明材料。
      购买者存查（第四联）：由客户保存。是客户购买再制造产品的证明材料。

“联单”的编码共11位，分4段，第1位为零部件类型，发动机为F，变速箱为B。第2-4位数字为推广年度代码，如2015年代码为015。第5、6位数字为生产企业代码，按照国家公开征集确定的企业顺序确定，由国家确定的公告确定。第7－12位数字为票据编号，自00001开始，代表销售的第一台发动机。例：F-015-01-00005。表示的是，参与2015年再制造“以旧换再”推广试点的发动机产品，国家公告确定的第一个厂家销售的第5台发动机。

业务管理包括联单查询系统模块，联单审核模块。国家级及省、市级管理部门只能使用联单系统查询模块，对辖区内网点在系统中登记的销售联单进行实时查询。再制造企业使用联单审核模块，对下属网点在系统中登记的销售联单进行实时审核，并提供审核通过、审核退回、审核否决三种审核结果。

1.联单管理
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操作步骤与联单查询模块相同，只不过联单可以直接查询联单，联单查询模块可以查看具体下属网点填写的销售联单。
2.联单查询
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点击[image: image7.png]


，在查询设置窗口填写相应查询条件，确认查看。在页面中选择相应单据双击鼠标左键或点击[image: image8.png]


。
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3.联单审核

联单审核模块企业进行操作。
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蓝色为符合以旧换再业务规定的经审核通过的销售联单，黄色是指销售联单以及所附材料中填写不规范、有疑问或者缺少重要信息，无法判断是否符合规定的联单，将其退回至网点，灰色是指不符合以旧换再业务规定的作废销售联单。
进入主界面后，点击[image: image12.png](¥ imisE



，在弹出单据选择界面中，依次点击下拉框选择需要查看、进行审核的联单。
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在出现的联单列表中，双击所需联单或选择某一联单后点击[image: image14.png]9 FEER



，在弹出的该单据详细内容中，用审核通过、审核退回、审核否决三个命令进行相应操作即可。
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只有企业审核过的销售联单，汇总生成月度报表报市级发改委和工信委审批后，企业才能进行汇总生成季度补贴申请表上报至市级财政局，进行补贴审核。
4.销售登记（网点）

网点点击[image: image16.png]©%m



按钮，填写销售联单，填写旧件和新件的详细信息，购买者和销售方的的详细信息。
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名词解释：补贴金额=（销售价格-折抵价格）*10%

开票价格=销售价格-补贴金额
点击[image: image19.png])



，进行查询设置，可以查看填写的销售联单。[image: image20.png][m]
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点击[image: image21.png]iEE



，可在系统里进行退货处理。

二）、再制造产品管理

再制造产品管理功能下有再制造产品定义模块，再制造企业产品核定模块，再制造企业产品数量核定模块。

1. 再制造产品定义

用与国家级发改委与工信委定义再制造产品详细信息，包括部件类型，部件品牌，部件型号。（增加、删除和保存功能只针对国家级发改委和工信委）[image: image22.png]O mrsra U RREEREERS
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2.再制造产品数量核定

国家级发改委和工信部可点击增加或删除对下发进行财政补贴的产品批次和数量进行定义，超过定义数量的再制造产品将不予补贴并无法在系统登记。
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注：国家级主管部门可对再制造管理功能下的全部模块进行查询和修改，省、市级主管部门只能对再制造产品定义模块进行查询。
3.再制造产品核定
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其中是经国家级发改委与工信部批准可进行再制造产品以旧换再的企业，选择相应的企业，点击[image: image25.png]


，弹出产品核定列表
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在列表中选择增加，进入再制造产品界面，国家级发级改委与工信部可在其中选择批准可享受补贴的再制造产品，下级机构可在再制造产品定义中查看。
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三）、产品序列号管理
产品序列号是按照再制造产品“以旧换再”推广产品编码规则，由国家级发改委和工信部统一管理和发放的再制造产品编码，省、市级主管部门可以登录本系统后查看下载国家发改委和工信部为本辖区再制造企业发放的对应产品序列号，每个序列号与产品的以旧换再推广标识一致。

产品序列号下有产品序列号和企业产品代码模块。
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点击[image: image29.png]e



，输入所需要查询机构及再制造产品名称
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点击[image: image31.png]


（此功能只针对国家级发改委和工信部），可向再制造企业发放在再制造产品模块中已经定义的产品的序列号。
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四）、机构与用户

机构是指参与本系统的法律主体，包括相关政府循环经济主管部门、财政部门、再制造企业、再制造产品营销网点。系统内提供了机构增加、修改、主体性质设置和授权管理等内容；

用户指参与和使用本系统用户，包括系统管理员、机构管理员和机构普通用户。系统管理员具有最高权限，负责维护和管理基础数据、服务支持等操作。机构管理员指从属于某个机构的管理员用户，拥有该机构操作的所有权限，可以对自己增加的本机构用户进行权限分配操作；机构普通用户是从属于某机构的普通用户，权限按照机构管理员的授权进行操作。

1.用户维护

主要对所在机构下的用户进行用户名称、用户口令、用户状态（账号是否有效）、用户权限的设置。
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选择相应用户后，点击[image: image34.png][ifezmrn



进入用户基本信息修改界面。
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用户代码：相应操作员的系统编号及进入系统账号。

用户名称：相应操作员在进入系统时所用的名称。

所属机构：相应操作员所在的机构名称。

用户口令：相应操作员登录系统时密码。

用户状态：相应操作员账号所处状态（有效/无效）。
权限设置：选择相应用户，点击[image: image36.png]e



，对所需或无需的权限进行勾选/取消勾选操作。
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五）、报表管理

1.月度统计汇总表

每个月月底，再制造企业汇总下属网点填写的销售联单，经审核无误后，凭以生成再制造产品月度统计汇总表，上报至市级主管部门审批。主管部门经审核，如发现问题，可以退回企业，重新汇总；如正确无误，就签署“审核同意”意见。

月度统计汇总表只有经主管部门审核批准后，再制造企业才能根据本报表生成“季度补贴申请表”,并报市级财政局审批并签发补贴资金。

操作：再制造企业点击[image: image38.png]BERE



，进行月份选择，各月报表在本季度内都可以填报。[image: image39.png]=
Aty

2015





点击[image: image40.png]SRR



，生成报表，进行保存，点击[image: image41.png]iz



，报送至循环经济市级主管部门审核。
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2.季度补贴申请表

下个季度开始10日内，再制造企业根据审核完毕的“月度统计汇总表”，汇总当季以旧换再产品销售推广情况和应予补贴的资金数据，汇总生成《再制造产品“以旧换再”推广财政补助资金及信息汇总表》（以下简称“销售季报”），报所在地市政府财政主管部门审批。

“销售季报”实行逐级审核、逐级汇总上报的流程化管理。地市政府财政主管部门根据管辖的再制造企业上报的“销售季报”，进行审核。在审核无误后，填写本次应予补贴的金额和支付日期，并签署审核意见，完成审核过程。审核完成后，地市级财政部门需要汇总辖区内的所有已经审核的再制造企业季度报表，形成汇总报表，经本部门主管人员审核签名后，进行上报，报表发送到上级政府主管部门，如省、直辖市发改委、财政厅、工信委。

省、直辖市财政主管部门可对地级财政主管部门上报的报表进行查看，不需签署审核意见。各省、直辖市主管部门分别汇总辖区内地级财政部门上报的报表，由本级部门主管人员审核签名后，分别报送到中央主管部门。

中央主管部门再根据各省、直辖市主管部门报送的“销售季报”汇总形成最终的“销售季报”。

“销售季报”实现流程化管理，如在中央、省直辖市、地方等任何一级主管部门审核没有通过，可以逐级退回到再制造企业重新填报。

 “报表期间”实现智能化管理，当再制造企业、地方财政局、省（直辖市）循环经济主管部门报送汇总后的季度补贴申请表后，报表期间自动结转至下一季度，当被上级主管部门退回报表后，期间自动退回至上一个季度。国家级循环经济主管对汇总后的报表署名后并保存，期间自动结转至下一个季度。
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报表查询:选择某一季度或多个季度之间数据。
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查看/审核报表:对选中的报表进行查看/审核.
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（注：此环节中地方政府部门与省、直辖市及中央部门操作上有些许不同，只有地级市财政局对再制造企业计算完成上报流程的报表需要进行审核批准，地级市发改委和工信部提供查看下辖企业报表功能，无需进行其他操作。省级主管部门及中央部门在查看地方及省级部门上报的报表时无需审批，但对汇总上报的报表需进行流程署名）

国家级及省级、市主管部门点击[image: image46.png]ST



，再点击[image: image47.png][YiR#Za



，点击下拉框选择需要进行查看、审核的季度。

[image: image48.png]O mrsra U RREEREERS

O RESHEE TR SIEEHE RAHiE: 2015-01-09 09:27:03 1P:111.38.12.8
O i5ER
i = L
QENSGHEE HEERN: BRA:
O FRFEFISEE
O HasAA
ERER 1.38.12.8

© HiRLR SETESEAL ERERAE: 20150108 16:06:46

EEHMEHER





[image: image49.png](YIRS

2 WElER) ek

ABBFRRE CETRNES

ST

1
® | B&

#HBE)
i

2




报表查询:对查看某一季度或多个季度的报表数据。

[image: image50.png]S Ta—
T —





在界面左边的机构列表中，选择相应的辖区再制造企业，再单击选中报表后点击[image: image51.png]QEE(FRRE



命令。
查看（审核）报表：对选中单位的下属机构的报表进行详细信息查看。
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在企业填写上报的季度补贴申请表中，地级市财政厅进行审核、签发补贴资金操作：
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首先在上图1号方框本次支付栏填写实际支付的补贴资金，需要按零部件型号分开填写。然后再点击方框2支付日期的选择实际支付补贴资金的日期。最后点击方框3保存命令。
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国家级及省级主管部门对下属机构上报的销售季报不需进行单独审核。在企业填写上报的季度补贴申请表中，地级市财政局进行审核、签发补贴资金操作，市发改委和工信部只能对报表进行查看，不能进行任何操作。

上述查询过程对国家级及省级主管部门不是必须进行的流程，也可直接进行下属机构报表的汇总，点击[image: image57.png]BTEHEE



，在汇总界面点击[image: image58.png]


命令，然后打开所汇总的季度补贴表。完成流程署名后保存。市级及省级主管部门须进行报送，国家级主管部门不需要。
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3.交易数据统计表

      国家级及省、市级主管部门用于查看某一期间下辖再制造企业的以旧换再业务推广情况，报表按客户交售的旧件以及网点销售的零部件的数量、金额归集列示。

    点击[image: image63.png]


命令，在弹出窗口中点击下拉框选择相应筛选条件，确定即可。
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4.资金补贴统计表

主要用于国家级及省、市级主管部门查看以旧换再业务推广产生的补贴资金、实际发放的补贴资金及未发放补贴资金详细统计数据。其中点击相应再制造企业名称可显示扩展信息。

操作方式与前述交易数据补贴统计表基本一致。

[image: image66.png]O mrsra U RREEREERS

1] = pans Ew
O KESHESR TWILE | BRERE BRAY(E : 2015-03-09 10:49:37 IP:111.38.12.8
0 UzEE
BREEAEE -
OAEEE LB, BRAL
0 FEFNSER
O RERIP: 111.38128
o wEEE BB e B § 2015-03.00 104112

FEIMaPIEE





[image: image67.png]. e e HGRRE =) EEHRRGD) o =
ALY BHETL e | 2800 Eemen  TPRHOD o ey SOTRIHGE)
1 RAISERIL CRE) AT Avit 4 99,000.00 550000 550000

2 @it 4 99,000.00 550000 550000




[image: image68.png]



四、常见问题FAQ

（有待完善）
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